Warszawa, dnia 02.09.2026 r.

, /aﬁ\@ POLITECHNIKA WARSZAWSKA POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:
\"\ REFERENT / SPECJALISTA* DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (M/K)
Vs DZIAL LOGISTYKI | ZAKUPOW

Z * Zaszeregowanie kandydatki/kandydata zalezec bedzie od jej/jego kompetencji i doswiadczenia

Oferujemy:
» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar czasu pracy);
» mozliwos¢ otrzymania innych dodatkdw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe

wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwos$¢ wypoczynku w Osrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybéw; Wilga;

mozliwos$¢ wykupienia grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu

sportowo-rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do 7tobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;

mozliwos¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i rowerdw;

» benefity PW: ,Pracujz namina PW! Informator o benefitach dla kandydatow”
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Zakres obowigzkdw na stanowisku:

>  obstuga administracyjna procesu zakupowego;

>  przygotowanie dokumentacji przetargowej dla zamowien publicznych;

>  sporzadzanie projektéw umow i aneksow - PZP;

»  udziatw pracach komisji przetargowych;

>  obstuga udziatu petnomocnikéw (w tym bycie petnomocnikiem), przedstawicieli Politechniki

Warszawskiej w postepowaniach przed Urzedem Zamoéwien Publicznych, Krajowa Izba Odwotawcza
i innymi urzedami
»  prowadzenie ewidencji udzielanych zamowien publicznych i innych wymaganych rejestrow;
> archiwizowanie dokumentéw.
Wymagania stawiane kandydatom:
» wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja);
> min. 2 lata do$wiadczenia w zaméwieniach publicznych;
> umiejetnosé przygotowania i prowadzenia ogtoszen, dokumentacji przetargowej oraz pism, projektow
wyjasnien, zawiadomien oraz innych dokumentéw wymaganych ustawa PZP;
mile widziane: umiejetnos¢ obstugi e-zamowienia.pl., eNotices2, EZD RP oraz komercyjnych platform
przeznaczonych dla zamoéwien publicznych;
mile widziane do$wiadczenie w zamdwieniach remontowych i inwestycyjnych;
samodzielno$¢ i bardzo dobra organizacja pracy wiasnej;
doktadnos¢, sumiennosé, cierpliwosg;
umiejetnosc¢ pracy w zespole;
umiejetnosc¢ pracy z interesantami;
umiejetnosc¢ analitycznego myslenia, samodzielnego zbierania i przetwarzania danych;
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i w sytuacjach stresowych, z zachowaniem oceny priorytetow.
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=76c1320cdced444b87a062561c8457ca

Termin sktadania ofert: 2 pazdziernika 2026 .

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=76c1320cdced444b87a062561c8457ca

